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Tujuan

Peserta memahami dasar-dasar pengaturan dokumen untuk
pelaporan ilmiah

Peserta mampu untuk menggunakan style untuk Menyusun
struktur dokumen secara otomatis

Peserta mampu untuk membuat daftar isi, daftar tabel dan
daftar gambar secara otomatis

Peserta mampu untuk mengetahui referensi ilmiah serta
bagaimana mengelolanya



Dasar Pengaturan Dokumen limiah



Pengenalan dan Persiapan Dokumen IIlmiah

Dalam pelaporan ilmiah, salah satu kunci keberhasilan adalah
tampilan dokumen vyang terstruktur dengan baik, mulai dari
margin, ukuran kertas, hingga pengaturan font dan paragraf yang
sesuai dengan panduan

Pemahaman dasar:

 Pengaturan awal dokumen: Margin, ukuran kertas, dan orientasi yang
sesuai dengan format ilmiah.

 Pengaturan font dan paragraf: Menyusun dokumen agar mudah dibaca
dan sesuai dengan gaya akademik.

 Pengenalan Style: Menerapkan format Heading, Normal, dan format teks
lainnya untuk memastikan konsistensi dalam dokumen.



Pengaturan Awal Dokumen

Pengaturan margins halaman Landscape / portrait Mengatur ukuran kertas
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Pengaturan Awal Dokumen: Margins

Page Setup
Margins Layout
Paper size:
[ Letter (215,9% 279,4 mm)
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Margins Paper Layout
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Top: 254 em El Eottom: 2,54 ¢m EI
Left: 2,54 em =) Right: 2,54 cm =)
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Orientation
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Pages
Preview
Apply to: |'Whole document
Set As Default ok | | Cancel |

Width: (21,59 cm

E
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Paper source

First page:

Other pages:

Default tray (Pemilihan Otomatis)
Pemilihan Otomatis

Default tray (Pemilihan Otomatis)
Pemilihan Otomatis

Preview

Apply to: | Whole document

Set As Default

[ ok ]| canca |

Page Setup ? X
Margins Faper
Section
Suppress endnotes
Headers and footers
|:| Different odd and even
|:| Different first page
From edge: - lZI
Footer 2T em EI
Page
Vertical alignment:
Preview
Apply to: |Who|e document . | Line Numbers... | | Borders... |
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Penggunaan Styles

Styles sangat berguna untuk membantu penulis dalam optimasi
penulisan ilmiah
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TMormal | TMoSpac.. Heading1 Heading2 Title Subtitle
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A4 Create a Style

£ Clear Formatting

4, Apply Styles...
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Penggunaan Styles

Styles sangat berguna untuk membantu penulis dalam optimasi

penulisan ilmiah

AaBbCeDc | AaBbCede AaRhce aashcer A AR - sasncene
Update Heading 1 to Match Selection

£ Modify...
Select All; (Mo Data)

TMormal | TMNo Spac... Hea

Rename...
Remowe from Style Gallery
Add Gallery to Quick Access Toolbar

Modify Style ? X
Properties
HMame: Heading 1
Style type: Linked [paragraph and character) ~
Style based on: T Mormal w
Style for following paragraph: T Mormal ~
Formatting
Calibri Light (Heat~ | |16 |« | B I U | I -
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Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample
Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample
Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Font: [Default] +Headings (Calibri Light), 16 pt, Font color Accent 1, Space ~

Before: 12 pt
After: O pt, Keep with next, Keep lines together, Level 1, Style: Linked, Show in the Styles
gallery, Priority: 10

Add to the Styles gallery [ | Automatically update
@ Only in this document O Mew documents based on this template




Caption

Dalam penulisan ilmiah, wajib untuk memberikan judul bagi setiap tabel atau gambar yang dicantumkan

Caption 7 X
Mailings Review View Help Q Tell me what you wan _
Caption:
@ = Figure 1 |
m E Options
—> Label: | Figure

Position: |Belnwselected item
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[] Exclude label from caption

General

Farmats: Fram template

E Include label and number

| Options.. | Modify.. |

| Hew Label... | | Delete Label | | MNumbering... |
Table of Figures ? ¥
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Print Preview Web Preview
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@ Show page numbers E Use hyperlinks instead of page numbers
@ Right align page numbers
Tab leader | .......
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Manajemen Referensi llmiah



SHVIESUS

Mengenal Referensi Iimiah

Sebagai mahasiswa / calon peneliti, tidak boleh sembarangan
mengambil / menyadur informasi tanpa mengetahui kredibilitas
sumber penyedia informasi

Sumber ilmiah yang baik dapat berupa:

1. Jurnalilmiah

Artikel ilmiah yang dipresentasikan

Buku teks

Laporan berkala yang diterbitkan oleh organisasi yang relevan

A

Artikel berita yang diterbitkan oleh penyedia berita yang
kredibel
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Mailings Review View
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E|§| Add Mew Source...
E?? Add Mew Placeholder...

Create Source
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Referensi Ilmiah: Mendeley

Mendeley Reference Manager - =
-] ey g x
Mendeley Reference Manager File Edit Tools  Help
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Ayo Praktek!




Thank you!

Frequently visit the eBelajar

Should you find any difficulties with eBelajar,
Drop me an email right away!
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