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Tujuan

1. Peserta memahami dasar-dasar pengaturan dokumen untuk 
pelaporan ilmiah

2. Peserta mampu untuk menggunakan style untuk Menyusun 
struktur dokumen secara otomatis

3. Peserta mampu untuk membuat daftar isi, daftar tabel dan 
daftar gambar secara otomatis

4. Peserta mampu untuk mengetahui referensi ilmiah serta 
bagaimana mengelolanya



Dasar Pengaturan Dokumen Ilmiah



Pengenalan dan Persiapan Dokumen Ilmiah

Dalam pelaporan ilmiah, salah satu kunci keberhasilan adalah 
tampilan dokumen yang terstruktur dengan baik, mulai dari 
margin, ukuran kertas, hingga pengaturan font dan paragraf yang 
sesuai dengan panduan

Pemahaman dasar:
• Pengaturan awal dokumen: Margin, ukuran kertas, dan orientasi yang 

sesuai dengan format ilmiah.

• Pengaturan font dan paragraf: Menyusun dokumen agar mudah dibaca 
dan sesuai dengan gaya akademik.

• Pengenalan Style: Menerapkan format Heading, Normal, dan format teks 
lainnya untuk memastikan konsistensi dalam dokumen.



Pengaturan Awal Dokumen

Pengaturan margins halaman Landscape / portrait Mengatur ukuran kertas



Pengaturan Awal Dokumen: Margins



Penggunaan Styles

Styles sangat berguna untuk membantu penulis dalam optimasi 
penulisan ilmiah



Penggunaan Styles

Styles sangat berguna untuk membantu penulis dalam optimasi 
penulisan ilmiah



Caption

Dalam penulisan ilmiah, wajib untuk memberikan judul bagi setiap tabel atau gambar yang dicantumkan



Manajemen Referensi Ilmiah



Mengenal Referensi Ilmiah

Sebagai mahasiswa / calon peneliti, tidak boleh sembarangan 
mengambil / menyadur informasi tanpa mengetahui kredibilitas 
sumber penyedia informasi

Sumber ilmiah yang baik dapat berupa:

1. Jurnal ilmiah

2. Artikel ilmiah yang dipresentasikan

3. Buku teks

4. Laporan berkala yang diterbitkan oleh organisasi yang relevan

5. Artikel berita yang diterbitkan oleh penyedia berita yang 
kredibel



Sumber Referensi Ilmiah



Manajemen Referensi Ilmiah: Word



Manajemen Referensi Ilmiah: Mendeley



Ayo Praktek!



Thank you!
Frequently visit the eBelajar

Should you find any difficulties with eBelajar,  
Drop me an email right away!
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